Poznaj zasady promowania projektu

Poznaj zasady promowania projektu dla umow podpisanych
w programie Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027

Jezeli korzystasz z unijnego wsparcia masz nie tylko prawo, ale i obowigzek, aby o tym informowac¢. Skad taki obowiazek? Wszyscy obywatele Unii
Europejskiej maja prawo do wiedzy, w jaki sposéb sg wykorzystywane jej zasoby finansowe. Dlatego UE wymaga informowania opinii publicznej, uczestnikéw i

odbiorcow projektow, o tym, ze dane przedsiewzigcie byto mozliwe migdzy innymi dzigki unijnej pomocy finansowe;j.

1. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw projektéw. Z wyjatkiem dokumentéw, w ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmienia¢ i ingerowaé w
ich wzory, np. z powodu obowigzujacego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki dodatkowe (logo), to nie moga by¢ one wigksze (mierzone wysokoscia lub

szerokoscia) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?
Jesli realizujesz projekt finansowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW 2021-2027), oznaczenie projektu musi

zawieraé nastepujace znaki:

Znak Funduszy Znak Unii Europejskiej Znak Wojewodztwa
Znak barw RP
Europejskich (znak UE) Wielkopolskiego

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze Europejskie Rzec lita Dofi przez
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska

ztozony z flagi UE,

ztozony z symbolu .
) ztozone z barw RP napisu
graficznego, nazwy oraz nazwy ,Dofinansowane przez
programu: . Lo herb wojew6dztwa
. Rzeczpospolita Unig Europejska

,Fundusze Europejskie dla

Polska” )
Wielkopolski” lub ,Finansowane przez

Unie Europejska”

1.2 Liczba znakéw w zestawieniu
Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekracza¢ czterech[1], czyli poza znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE oraz herbu

wojewddztwa nie moze wystepowac inny znak/logo.

Podstawowe zestawienie znakéw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

poziom:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez il SAMORZAD
" A : . x WOJEWODZTWA
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska CRR: WIELKOPOLSKIEGO




Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski

Rzeczpospolita Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE oraz herbu wojewddztwa (z wyjatkiem tablic, plakatow i

naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ modyfikowane).

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie oraz o funduszu wspétfinansujacym projekt. Zestaw znakéw zawiera wszystkie

niezbedne informacje.

Uwaga! Nie mozna w zestawieniu umieszcza¢ znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami.

2. Jak oznaczac¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowiazki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleza od rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i

plakaty, musza znajdowaé si¢ w miejscu dobrze widocznym.

2.1. Tablice informacyjne

Tablice informacyjng umieszczasz, gdy projekt obejmuje inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu oraz:
a) jest wspierany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) lub Funduszu Spajnosci (FS) i jego catkowity koszt™ przekracza 500 tys. euro,
lub

b) jest wspierany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) lub Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji FST), i jego catkowity koszt™®

przekracza 100 tys. euro.

2.1.1 Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?
Tablica musi zawiera¢:

znak FE, znak UE oraz herb wojewo6dztwa,
nazwe beneficjenta,

tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw),
adres portalu mapadotacji.gov.pl

e o o o


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Wzor tablicy dla programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia SAMORZAD
w jednym lub dwdéch wierszach] WoJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO
www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA! Wzor tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé/usuwaé znakow, poza uzupetnianiem tresci we

wskazanych polach.

2.1.2 Gdzie umiescic tablice informacyjng?
Tablice informacyjng umie$¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica

powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.
Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie najwigksza liczba os6b bedzie miata mozliwo$¢ zapoznac sig z trescia tablicy.
Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) umie$¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym

i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dtugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stanaé¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu
decyzji o dofinansowaniu (nie p6zniej niz dwa miesiace od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego trwatoéci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w

umowie o dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzona lub nieczytelng tablice musisz

wymieni¢ lub odnowié.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?
Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w pdZniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten
sam projekt, mozesz umiesci¢ jedna, wspolna tablice informacyjna. Wyglad wspoélnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi

w Ksiedze Tozsamoéci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

2.2 Plakaty informujace o projekcie

Jesli projekt nie wymaga umieszczenia tablicy informacyjnej nalezy w miejscu realizacji projektu umiescié¢ przynajmniej jeden trwaty plakat o minimalnym

formacie A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wy$wietlacz.

2.2.1 Jak powinien wygladac¢ plakat?


/system/file_resources/attachments/000/023/508/original/Ksi%C4%99ga_To%C5%BCsamo%C5%9Bci_Wizualnej_marki_Fundusze_Europejskie_2021-2027_-_aktualizacja_stycze%C5%84_2024.pdf?1707393295

znak FE, znak UE oraz herb wojewo6dztwa,

nazwe beneficjenta,

tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw),

wysoko$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,
adres portalu mapadotacji.gov.pl

e o o o o

Wz6r plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [ tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA! Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawac¢/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych

polach.

2.2.2 Gdzie umiesci¢ plakat?

Plakat umie$¢é w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w ktérym masz swoja siedzibe albo w recepcji. Musisz

zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat w formacie A3, a jeéli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

2.2.3. Kiedy umiesci¢ plakat i na jak diugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym miejscu nie p6zniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany do umieszczenia naklejek na zakupionym wyposazeniu, sprzecie i $rodkach transportu dofinansowanych z Funduszy
Europejskich. Naklejki powinny znajdowac si¢ w dobrze widocznym miejscu.
Naklejka musi zawiera¢:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich dla Wielkopolski, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,
e tekst ,Zakup finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej” (wariant 1) lub ,Zakup wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” (wariant 2) —w
zaleznosci od Zrédta finansowania projektu.

Wz6r naklejki:


http://www.mapadotacji.gov.pl/

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unig Europejska

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

UWAGA! Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé/usuwac¢ znakow.

Herb Wojewdédztwa Wielkopolskiego nie jest elementem obowiazkowym naklejki i nie powinien by¢ na niej umieszczany.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:

e o o o

sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne, komputery, laptopy),
Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach kolejowych),
aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

$rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strong internetowa, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktéry zawiera:

1.

N

0w N o O~ W

tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakéw),

. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw

Rzeczypospolitej Polskiej, znaku Unii Europejskiej i herbu wojewo6dztwa,

. zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

. cel lub cele projektu,

. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatéow),

. warto$é projektu (catkowity koszt projektu),

. wysoko$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.



Dodatkowo musza znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy

tez zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujacego jego gtéwne etapy i postep prac.
Powyzsze informacje i oznaczenia (pkt 1-8) musisz takze umiesci¢ na profilu w mediach spotecznosciowych. Pamigtaj takze o hasztagach.
Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozyc¢.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktérej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do

konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych wystepuja zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu

zastosowac wersji achromatycznych.

UWAGA! Jezeli tworzysz nowa strone internetowa, ktora finansujesz w ramach projektu, oznaczenia graficzne musza znalez¢ si¢ na samej gorze

strony internetowej (szczegoly znajdziesz w Podrecznik wnioskodawcy i beneficienta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informaciji i
promocji 24 marca 2025 r. (11.3 MB). Taka strone musisz utrzymywac do konca okresu trwatosci projektu.

Przyktadowy opis projektu znajdziesz w Podreczniku (11.3 MB).

5. Kontrola

Nie zapomnij udokumentowaé swoich dziatan informacyjnych i promocyjnych. Instytucje kontrolujace moga sprawdzi¢ spetnienie obowiazkéw informacyjnych.
Pamietaj, ze jako beneficjent masz takze mozliwo$¢ skorzystania z r6znych form promociji projektu we wspétpracy z instytucjami, ktére zajmuija sie

Funduszami Europejskimi. Szczegétowe informacje na temat obowigzkéw informacyjno-promocyjnych znajdziesz w Podreczniku.

UWAGA! Za niewypetnienie obowiazkéw informacyjno-promocyjnych beda stosowane pomniejszenia maksymalnej kwoty dofinansowania o

wartos¢ nie wigksza niz 3%, zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie.

6. Dokumenty i materiaty do pobrania

e Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 - aktualizacja styczen 2024 (35.6 MB

e Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (1.2 MB

e Zasady stosowania herbu wojewédztwa: https://www.umww.pl/herb-i-flaga-wojewodztwa-wielkopolskiego
e Logotypy do pobrania:

Znaki:

Fundusze Europejskie dla Wielkopolski (9.4 MB)
BARWY RP - polski(13 MB)

BARWY RP - angielski (16 MB

Znak UE (46.5 MB

Herb wojewdédztwa - poziom (3.6 MB)

Herb wojewédztwa - pion(3.6 MB)

Na urzgdzenia mobilne (1.2 MB)

Zestawienia znakow:

Zestawienie logotypéw kolor - pion (10.4 MB)
Zestawienie logotypdéw kolor - poziom (10.5 MB
Zestawienie logotypéw achromatyczna - pion (9.2 MB)
Zestawienie logotypdw achromatyczna - poziom (8.4 MB

Plakat (3.2 MB)


/system/file_resources/attachments/000/027/195/original/Podr%C4%99cznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_Funduszy_Europejskich_na_lata_2021-2027_w_zakresie_informacji_i_promocji_24_marca_2025_r..pdf?1744700138
/system/file_resources/attachments/000/027/195/original/Podr%C4%99cznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_Funduszy_Europejskich_na_lata_2021-2027_w_zakresie_informacji_i_promocji_24_marca_2025_r..pdf?1744700138
/system/file_resources/attachments/000/023/508/original/Ksi%C4%99ga_To%C5%BCsamo%C5%9Bci_Wizualnej_marki_Fundusze_Europejskie_2021-2027_-_aktualizacja_stycze%C5%84_2024.pdf?1707393295
/system/file_resources/attachments/000/021/707/original/Karta_wizualizacji_programu_Fundusze_Europejskie_dla_Wielkopolski_2021-2027_ca%C5%82o%C5%9B%C4%87.pdf?1685087541
/system/file_resources/attachments/000/027/022/original/Podr%C4%99cznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_Funduszy_Europejskich_na_lata_2021-2027_w_zakresie_informacji_i_promocji_24_marca_2025_r..pdf?1742817063
https://www.umww.pl/herb-i-flaga-wojewodztwa-wielkopolskiego
/system/file_resources/attachments/000/021/499/original/Fundusze_Europejskie_dla_Wielkopolski.zip?1683275906
/system/file_resources/attachments/000/021/498/original/BARWY_RP_POLSKI.zip?1683275905
/system/file_resources/attachments/000/021/497/original/BARWY_RP_ANGIELSKI.zip?1683275904
/system/file_resources/attachments/000/021/505/original/UE_DOFINANSOWANE.zip?1683275908
/system/file_resources/attachments/000/021/501/original/HERB_POZIOM.zip?1683275906
/system/file_resources/attachments/000/021/500/original/HERB_PION.zip?1683275906
/system/file_resources/attachments/000/021/504/original/MOBILNE.zip?1683275908
/system/file_resources/attachments/000/021/502/original/KOLOR_PION.zip?1683275907
/system/file_resources/attachments/000/021/503/original/KOLOR_POZIOM.zip?1683275907
/system/file_resources/attachments/000/022/506/original/ACHROMATYCZNA_PION.zip?1695715130
/system/file_resources/attachments/000/022/507/original/ACHROMATYCZNA_POZIOM.zip?1695715131
/system/file_resources/attachments/000/021/998/original/4.plakat.zip?1688559453

Tablica (5 MB

Tablice wspélne dla kilku projektéw realizowanych z Funduszy Europejskich (10.7 MB) (Uwaga: tablice wspélne moga by¢ w rozmiarach 120/60 cm i 240/120

cm. Nie stawiamy tablic prezentujacych wiele projektéw w rozmiarze 80x40 cm)

Naklejki (3.1 MB)

Informacje dodatkowe

Jesli realizujesz projekt, ktéry otrzymat dofinansowanie réwniez ze $rodkéw budzetu panstwa, zwrdé¢ uwage na zapisy wskazane w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub

dofinansowanie z budzetu panstwa lub z painstwowych funduszy celowych (ze zmianami). Patrz: https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne

Wersje archiwalne:

o Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 (32 MB)

[1] Nie dotyczy tablic, plakatéw, naklejek, ktérych wzory nie moga by¢ zmieniane

[2] Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczyé wedtug kursu Europejskiego Banku

Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesiac podpisania umowy o dofinansowanie.

[3] Zob. przypis 2.


/system/file_resources/attachments/000/021/492/original/3.tablica.zip?1683275902
/system/file_resources/attachments/000/023/603/original/Tablice_wsp%C3%B3lne_dla_kilku_projekt%C3%B3w_realizowanych_z_Funduszy_Europejskich.zip?1708412482
/system/file_resources/attachments/000/027/415/original/Naklejki_2025.zip?1746690184
https://www.gov.pl/web/premier/dzialania-informacyjne
/system/file_resources/attachments/000/023/256/original/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_Funduszy_Europejskich_na_lata_2021-2027_w_zakresie_informacji_i_promocji_2.pdf?1704877465
/system/file_resources/attachments/000/021/646/original/Podrecznik_beneficjenta_info-promo_21-27.pdf?1684318146
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