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Drogi Czytelniku,

oddajemy w Twoje rece poradnik, ktéry utatwi Ci pozyskanie Fundu-
szy Europejskich. Praktyczne informacje w nim zawarte podpowie-
dza, na czym polega realizacja projektow’ i jak nalezy to robi¢, a tak-
Ze gdzie uzyskasz pomoc w razie potrzeby. Niniejszy poradnik jest
trzecim z kolei. Uzupetiony i zaktualizowany z pewnoscig pomoze
Ci w osiagnieciu celu. Przesledzisz w nim kolejne kroki — od ztozenia
whiosku o dofinansowanie, przez realizacje projektu, po jego zakon-
czenie i rozliczenie. Zdajemy sobie sprawe z tego, ze to wielkie wy-
zwanie, ale wierzymy, ze dasz sobie rade. Przeciez na koricu tej drogi
jest konkretna zmiana w srodowisku lokalnym (infrastrukturalna czy
spoteczna) i Twoja osobista satysfakcja. Chcemy Ci poméc, dlatego
stworzylismy poradnik, ktéry o sprawach trudnych opowiada w spo-
s6b prosty i zrozumiaty, a czasem nawet z przymruzeniem oka.

Wprawdzie ubieganie sie o fundusze unijne przypomina troche
bieg przez ptotki (wielu rywali bierze udziat w tym wyscigu), ale
po ogtoszeniu listy rankingowej rywalizacja sie koriczy. Pamietaj,
samo pozyskanie dotacji to dopiero poczatek drogi do sukcesu.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie trzeba sie skoncentro-
wac na realizacji projektu. Dochodzi wywigzywanie sie z wielu

' Projekt oznacza tutaj przedsiewziecie zmierzajace do osiggniecia zatozonego celu

okreslonego wskaznikami, z wyznaczonym poczatkiem i koricem realizacji, zgto-
szone do objecia albo objete wspétfinansowaniem jednego z funduszy struktu-
ralnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-
2020 (WRPO 2014+).

Zwrotne ingtrumenty financowe
(JESSICA 2 i JEREMIE 2)
186 min euro

ZLwrotne drodki mozecz

uzyckaé w Banku Gospodarctwa
Krajowego (JESSICA 2)
oraz u wybranych
przez BOK operatordw
Financowych (]E,QE/MIE 2).
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PROMOCJA

Fundusze Europejskie
(EFRR i EFS) w WRPO 20719+
2450 min euro

REALIZACJA

obowiazkéw wobec instytucji, ktéra udzielita Ci wsparcia: spra-
wozdawczos¢, rozliczanie wydatkéw, prowadzenie i archiwizacja
przejrzystej dokumentacji, promocja projektu, osiggniecie zato-
zonych celéw (mierzonych wskaznikami) i utrzymanie trwatosci
przez 3-5 lat po zakoriczeniu przedsiewziecia.

Jest tego sporo, ale dasz rade. Przyktad? W ramach WRPO 2007-
2013 zostato podpisanych prawie 2500 umoéw, w tej perspektywie
juz ponad 1500 podmiotéw siegneto po dotacje — co swiadczy
o tym, ze ich pozyskanie nie byto az takie trudne. Jesli solidnie po-
pracujesz, zobaczysz, ze szala satysfakcji z dokonan przewazy.

Masz juz pomyst? Przelej go na papier, tworzac w ten sposéb ogdl-
ny zarys projektu. Oblicz, ile pieniedzy potrzeba na realizacje tych
planéw. Jesli brakuje Ci srodkéw, sprawdz, czy projekt wpisuje sie
w obszary, ktére wspiera WRPO 2014+. Jesli tak, to ten poradnik
moze Ci sie przydac. Pamietaj, ze nie zastapi on lektury dokumen-
tow programowych.

Powodzenial

Bezzwrotne dofinancowanie

(dotacje)

0 to wsparcie ubiegasz cig
w trakeie nabordw
og9faczanych na ctronie
internetowe] WRPO 20749+.
Ten poradnik ject adrecownny
do ubiegajacych cig o dotacje.
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(biegajac <ci¢ o dotacje

B3dz na biezaco, monitoruj harmonogram

Jezeli interesujesz sie zdobyciem dofinansowania w ramach WRPO 2014+, zacznij od wizyty na
stronie internetowej wrpo.wielkopolskie.pl. To prawdziwa kopalnia wiedzy na temat naszego
programu. Znajdziesz tu wszystkie niezbedne dokumenty, a takze biezace informacje na temat
naboréw wnioskdéw, rozstrzygnie¢ konkurséw, szkolen i konferencji.

W zaktadce ,Nabory wnioskow” mozesz przegladac ogtoszenia o naborach w trybie konkurso-
wym i pozakonkursowym. Uzyj filtréw, aby szybko odnalez¢ interesujacy Cie konkurs. Pamietaj,
ze nabory ogtaszane sa co najmniej 30 dni przed terminem sktadania wnioskéw. Jesli chcesz

z wyprzedzeniem $ledzi¢ planowane konkursy, zajrzyj do aktualnego harmonogramu naboréw
wnioskow. Te strone radzimy odwiedzac regularnie, harmonogramy sg na biezaco aktualizowane.

Nie masz czasu na systematyczne $ledzenie strony? Zapisz sie do newslettera.
Na stronie wrpo.wielkopolskie.pl/newsletter mozesz wpisa¢ swoje dane i zaznaczy¢
interesujace Cie zagadnienia.

Zachecamy tez do czytania biuletynu ,,Nasz Region”, w ktérym znajdziesz m.in. rozmowy z eks-
pertami, przyktady dobrych praktyk, omoéwienia konkurséw. Ogladaj réwniez magazyny telewizyj-
ne i radiowe pod wspoélnych tytutem,,Zmieniamy Wielkopolske”.
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Zanim powiesz , Tak” ‘ ~
Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie bedziesz musiat zapoznac sie z rozmaitymi dokumen-

tami. One pozwolg lepiej przygotowac sie do konkursu o unijng dotacje. Nieraz, zanim wypetnisz

whniosek o dofinansowanie, bedziesz musiat pozyskac¢ obligatoryjne w danym naborze zataczniki

i przeprowadzi¢ analize inwestycji. Bardzo czesto pierwszym dokumentem jest studium wykonal-

nosci, ktére wskazuje na to, czy wnioskodawca (i planowana przez niego inwestycja) potrzebuje

wsparcia z dotacji. Na jego podstawie opracowuje sie wniosek o dofinansowanie. Proces ubiegania

sie o Fundusze Europejskie rozpoczyna sie zatem duzo wczesniej niz w momencie ogtoszenia

interesujacego Cie naboru wnioskéw.

—


http://wrpo.wielkopolskie.pl/
http://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory
http://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/harmonogram-naborow-wnioskow
http://wrpo.wielkopolskie.pl/newsletter
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Dziataj z wyprzedzeniem

Sa takie zatgczniki, ktorych przygotowanie trwa od kilku tygodni do kilku miesiecy. Nalezy do nich
np. studium wykonalnosci projektu?. Jest to analiza mozliwosci realizacji planowanej inwe-
stycji. Powinna zostac rzetelnie przygotowana, z pewng doza krytycyzmu - zbyt optymistyczne
zatozenia moga sie okaza¢ niemozliwe do osiggniecia. Studium - zaréwno w czesci opisowej, jak

i obliczeniowej — ma przekonac przedstawicieli instytucji organizujacej konkurs, ze przedsiewziecie
rzeczywiscie odpowiada na zdiagnozowane potrzeby, jest wykonalne, bedzie miato stabilne finan-
sowanie i odpowiednig trwatos¢, a jego realizacja jest w petni zgodna z dokumentami strategicz-
nymi i nie narusza obowiazujacych przepiséw. To na podstawie studium podejmiesz decyzje, czy
bedziesz sie starat o dotacje.

Studium wykonalnodei projektu powinno zawierad rzetelne dane | analizy -

2byt optymictyczne zafoZenia moga cig okazad niemozliwe do ociagnigcia.

Przygotowywanie inwestycji infrastrukturalnych niejednokrotnie pocigga za sobg koniecznos¢
uzyskania pozwolenia na budowe, przeprowadzenia oceny oddzialywania na srodowisko,
przygotowania projektu technicznego itp. Projekt polegajacy na modernizacji energetycznej bu-
dynku wymaga przeprowadzenia audytu, ktéry wykaze, w jakim stopniu jego realizacja przyczyni
sie do ograniczenia zuzycia energii. Wdrazanie nowych rozwigzan wymaga oceny innowacyjnosci
przeprowadzonej przez jednostke naukowa. Pozyskanie tych dokumentéw moze trwac miesigce.

0 niektore zataczniki do whiocku o dofinancowanie ctaraj cig z wyprzedzeniem.

Jednym z najbardziej obszernych dokumentéw jest program rewitalizacji. Jego opracowanie
trwa ok. 6 miesiecy (przy stosowaniu wytycznych Ministerstwa Rozwoju), a czasem nawet 1,5 roku
(przy stosowaniu ustawy o rewitalizacji). Musi on zosta¢ przyjety uchwata rady gminy oraz zostac
wpisany do,Wykazu programoéw rewitalizacji gmin wojewddztwa wielkopolskiego”. Dopiero wow-
czas dana jednostka samorzadowa moze sie ubiegac o wsparcie w ramach dziatania 9.2 ,Rewitali-
zacja miast i ich dzielnic, terenéw wiejskich, poprzemystowych i powojskowych” WRPO 2014+.

| to bez wzgledu na to, czy chcesz siegnac po pozyczke w BGK (JESSICA 2), czy po dotacje, sktada-
jac wniosek w trakcie naboru ogtoszonego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopol-
skiego. Jezeli reprezentujesz inny podmiot niz samorzad, a réwniez chcesz skorzystac z pieniedzy
na rewitalizacje, to Twoje przedsiewziecie powinno figurowac na liscie projektéw w zatwierdzo-
nym programie rewitalizacji.

Kwalifikowalny lub nie

Jak juz wiesz, ztozenie wniosku o dofinansowanie faczy sie z koniecznoscig zgromadzenia quz
wypetnienia wielu zatgcznikdéw. Ich liste znajdziesz w regulaminie konkursu lub naboru )
whnioskéw (jeden z wielu dokumentoéw, ktére mozna pobrac ze strony z ogtoszeniem naboru: “=
wrpo.wielkopolskie.pl/nabory). Przygotowanie niektérych wymaga jedynie zebrania istnieja-
cych w Twojej organizacji danych lub wypetnienia formularza. Jest to na przykfad oswiadczenie
whnioskodawcy o mozliwosci czy tez braku mozliwosci odzyskania podatku VAT. Te podmioty, ktére
nie maja prawnej mozliwosci odzyskania zaptaconego podatku VAT, moga ten koszt umiescic¢ w ka-
tegorii ,wydatkéw kwalifikowalnych’, czyli takich, ktére podlegaja dofinansowaniu ze srodkéw UE.

Wskazanie we wniosku jakiegos wydatku nie jest jednoznaczne z uznaniem go za kwalifikowalny.
Kwalifikowalnos¢ kazdego wydatku sprawdzana jest podczas oceny projektu i na kazdym etapie
jego realizacji. Liste wydatkéw kwalifikowalnych znajdziesz w regulaminie naboru. Ocena kwalifi-
kowalnosci kosztéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu.

2 Dotyczy projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

—


http://wrpo.wielkopolskie.pl/nabory
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Zabezpiecz finansowanie

Dotacja zwykle wyptacana jest w formie refundacji poniesionych wydatkéw. Wiekszos$¢ projektow
(zwtaszcza wspétfinansowanych z EFRR) inwestorzy realizujg samodzielnie, korzystajac z wiasnych
srodkéw. Nastepnie na podstawie sktadanych wnioskéw o ptatnosc czesciowa lub korncowa ubie-
gaja sie oni o refundacje czesci poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych (zgodnie z poziomem
procentowym dofinansowania projektu). Stad tez koniecznos¢ ztozenia o$wiadczenia o zabezpie-
czeniu Srodkéw na realizacje inwestycji. Zanim rozpoczniesz ubieganie sie o dotacje, dowiedz sie,
jak duza kwote musisz zarezerwowac na realizacje projektu. Jest mozliwosc¢ korzystania z systemu
zaliczek na realizacje poszczegoélnych etapéw projektu. Zapytaj o to konsultanta w Punkcie Infor-
macyjnym Funduszy Europejskich (PIFE) lub opiekuna projektu. Jednak w niektérych przypadkach
jest to obwarowane koniecznoscig przedtozenia do Urzedu dodatkowych dokumentéw (tj. gwa-
rancja pozyczkowa czy bankowa).

Zanim rozpoczniesz ubieganie cig o dotacje, dowiedz cig, jak duza kwotg mucicz

zarezerwowal na realizacje projektu.
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Na etapie podpisywania umowy bedziesz musiat udowodni¢, ze masz te pienigdze (umowa lub
promesa kredytowa, lokata bankowa z okreslonym przeznaczeniem itp.). Mozesz zosta¢ zobowia-
zany do ustanowienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Jak wida¢, warunkow, ktére trzeba spetnié, jest duzo. Jedna z mozliwosci utatwienia sobie pracy
jest zbudowanie zespotu, ktéry bedzie pracowat nad wnioskiem. Te same osoby mozesz potem
zaangazowac do realizacji projektu (koordynacja poszczegélnych dziatan, sprawozdawczosé, rozli-
czanie itp.). Doswiadczony zespét to kapitat na przysztosé.

M/{ AR

Zbuduj zecpot, ktory bedzie pracowat nad wniockiem o dofinansowanie, a jesli

dobrze Wam pdjdzie — to takze przy realizacji i rozliczaniu przedcigwzigcia.

Dziataj z gtowa
Jesli zdecydowates sie na unijne dofinansowanie, dziataj z gtowg i dobrze zaplanuj poszczegoélne

kroki. Staraj sie zdoby¢ niezbedna wiedze, ktéra pomoze Ci odnies¢ sukces. Odwiedzaj nasza stro-
ne internetowy, czytaj wydawnictwa, bierz udziat w szkoleniach i konferencjach

(te organizowane przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego sg bezptatne).
Do Twojej dyspozycji sg tez konsultanci z Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich.

Nikt mnie nie ubiegnie
w dazeniu do celu,
dzisiaj wystartuje,

cho¢ chetnych jest wielu.

Raz, dwa, trzy, cto!
Startuj z WRPO!

Duzo przeszkdd, problemow,
trudnosci mnie spotka,
ale bieg przez ptotki,

do bi fotki
to przeciez nie ptotka. Cay do biegu preez plo

preydadza, cig wrotki?
Za to tam, na mecie,
ja bede miat racje,

gdy osiaggne sukces
i wygram dotacje!
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Zadawaj pytania
Jezeli masz szczegdtowe pytania @

dotyczace np. specyfiki Twojego
projektu, naboréw wnioskéw itp., D: a};
!

to radzimy skorzysta¢ z pomocy

konsultantéw Punktéw Informacyjnych
< .
Poznan

Funduszy Europejskich (PIFE).

W Wielkopolsce dziata szes¢

takich punktow — gtéwny

w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34
oraz piec lokalnych — w Pile, Lesznie,
Nowym Tomyslu, Koninie i Kaliszu.
Dane kontaktowe znajdziesz

na stronie WRPO 2014+

w zaktadce ,Punkty Informacyjne”.

O,

Nowy Tomyé!

Y,

(eczno

Zanim skorzystasz z ustug konsultanta, zobacz, czy podobne pytanie nie zostato juz zadane. Czesto
zadawane pytania wraz z odpowiedziami sg na biezagco umieszczane na specjalnej podstronie
naszego serwisu: wrpo.wielkopolskie.pl/faq. Jest ich juz bardzo duzo, dlatego uzyj filtréw, aby
szybko odnalez¢ interesujaca Cie kategorie pytan.

Korzycta) z wiedzy ekcpertow — rozmawiaj z konsultantami Punktsw

Informacyjnych Funduczy Europejckich, bierz udziat w czkoleniach.

Wiedza na wyciagniecie reki
Niektdrzy sg przekonani, ze cata wiedza dostepna jest w zasobach internetu i wystarczy posurfowac,
by dowiedziec sie wszystkiego na temat Funduszy Europejskich i niuanséw pisania wnioskéw o do-
finansowanie. To prawda, ze w sieci znajdziesz wiele informacji, ale nic nie zastapi spotkan na zywo

z ekspertami, ktérym mozesz zada¢ wszystkie nurtujace Cie pytania. Urzad Marszatkowski Wojewodz-
twa Wielkopolskiego organizuje bardzo duzo spotkan informacyjnych, szkolen i konferencji.

Szkolenia stuza zdobyciu praktycznej wiedzy np. na temat sktadania wnioskéw w ramach poszcze-
golnych konkurséw. Odbywaija sie one w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego przy al. Niepodlegto-
$ci 34 w Poznaniu oraz w innych miastach Wielkopolski. Zachecamy do uczestnictwa w konferen-
cjach, na ktérych dokonywane sa m.in. podsumowania wdrazania Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego, a takze omawiane zagadnienia o strategicznym znaczeniu dla rozwoju
regionu i kraju. W zaktadce ,Wez udziat w konferencjach i szkoleniach” na stronie internetowe;j
WRPO 2014+ znajdziesz aktualne informacje na ten temat.

Zt6z wniosek

Gotowy do ztozenia wniosku? Wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie korzystaja z Lokalne-
go Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 (LSI 2014+). System umozliwia przygotowanie i wystanie wniosku o dofinansowanie
droga elektroniczng, lecz dodatkowo konieczne jest jego wydrukowanie, podpisanie i dostarczenie
do instytucji ogtaszajacej konkurs — w wersji papierowej wraz z wymagang dokumentacja.

—


http://wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne
http://wrpo.wielkopolskie.pl/faq
http://wrpo.wielkopolskie.pl/szkolenia
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System dostepny jest pod adresem: https://Isi.wielkopolskie.pl. Wymagany jest dostep do

internetu oraz zainstalowanie aktualnej wersji jednej z przegladarek: Google Chrome, Mozilla
Firefox, Internet Explorer. Reszty dowiesz sie na stronie WRPO 2014+ w zakfadce ,,Lokalny System
Informatyczny LSI2014+".

Skorzystaj z instrukcji

Whniosek wypetniasz, korzystajac z zatgczonej do ogtoszenia o konkursie instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie projektu. Bedzie ona dla Ciebie znakomitym przewodnikiem. Ponadto
bedziesz musiat przestudiowac wiele innych dokumentéw, wypetni¢ oswiadczenia i zgromadzic¢
zataczniki do wniosku zgodnie z listg umieszczong w regulaminie danego naboru. We wniosku

o dofinansowanie w tabelach z oswiadczeniami i zatacznikami przy kazdej pozycji wybierasz
odpowiednig opcje:,Tak”,,Nie” lub,,Nie dotyczy”. Ale ze wszystkimi szczegdétowymi wymaganiami
mozesz sie zapoznac podczas szkolen, ktére po ogtoszeniu kazdego naboru organizuje Urzad Mar-
szatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego. Warto przyjs¢, rozwiac wszelkie watpliwosci i dobrze
sie przygotowac do ztozenia wniosku.

Uwaga! Wnioski mozna przygotowywac w systemie od dnia ogtoszenia konkursu. Wystanie
gotowego wniosku mozliwe jest od pierwszego dnia rozpoczecia naboru. Papierowa wersje
whniosku wraz zatgcznikami musisz dostarczy¢ do instytucji organizujacej nabor w terminie
do 5 dni roboczych od dnia wystania wersji elektronicznej wniosku w LSI 2014+.

—~ ST - I TT LN am s w——

Whiocki mozna przygotowywad w systemie od dnia ogfoczenia naboru, czyli

co najmniej 30 dni przed rozpoczgeiem naboru.

Czekajac na wyniki

Od ztozenia wniosku do momentu ogtoszenia wynikéw naboru zwykle mija kilka miesiecy,

a czasem — gdy wnioskow jest bardzo duzo — nawet pét roku. Otrzymanie pozytywnej informacji
o otrzymaniu dofinansowania to na ogét radosny moment — oznacza bowiem, ze przygotowujac
whniosek, wykonate$ te prace porzadnie.

Jesli nie rozpoczates realizacji projektu (formalnie mozesz to zrobi¢ dzien po ztozeniu wniosku3),
przejrzyj harmonogram i budzet. Sprawdz, czy masz zabezpieczone srodki na wktad wiasny.

W przypadku firm sytuacja dynamicznie sie zmienia — pienigdze mogty zostac¢ zainwestowane

w inny obszar dziatalnosci. Z kolei gmina wkfad wtasny na finansowanie planowanej inwestycji
musi zabezpieczy¢ w swoim budzecie. Trzeba sie wykazac¢ odpowiedniag kondycja finansowa. Ocen,
czy Twoich planéw nie trzeba w jaki$ sposéb zaktualizowac, czy nie nalezy wprowadzi¢ zmian

w projekcie. Zréb to, nim przystapisz do podpisania umowy o dofinansowanie. Zapoznanie sie

z wymaganymi na tym etapie dokumentami pozwoli Ci podja¢ racjonalng decyzje.

Uwaga! Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumiec date zawarcia przez benefi-
cjenta pierwszej umowy z wykonawca lub dostawca lub date pierwszego zobowigzania do
zamoéwienia towaréw i ustug zwiazanych z realizacja projektu, z zachowaniem zasad kwali-
fikowalnosci wydatkow. W przypadku projektow objetych schematem pomocy publicznej
rozpoczecie ich realizacji przed ztozeniem wniosku jest niedozwolone.
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3 Dotyczy to projektow objetych pomocg publiczng, czyli przede wszystkim odnosi sie do przedsiebiorcéw. Dla jednostek
sektora finanséw publicznych takie wydatki, jak budowa drogi, rozbudowa szkoty, modernizacja energetyczna i wiele
innych, sg kwalifikowalne od 1 stycznia 2014 .
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http://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-informatyczny-lsi2014
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Realizac I

Podpisanie umowy

Otrzymates informacje o wyborze Twojego projektu
do dofinansowania. W ciggu 10 dni roboczych musisz
przekazac¢ dane i dokumenty niezbedne do
sporzadzenia umowy. Skompletuj kolejne zataczniki,
m.in. zaswiadczenia z urzedu skarbowego i ZUS

o niezaleganiu z podatkami i sktadkami, kopie umowy
rachunku bankowego do obstugi projektu, dokumenty
potwierdzajace zabezpieczenie srodkéw, harmonogram
ptatnosci i wiele innych. Na Swietowanie wciaz

za wczesnie — z otwarciem szampana poczekaj

na zakonczenie realizacji projektu.

Podpicanie umowy o dofinancowanie
wprawdzie wierczy proces ubiegania cig

0 przyznanie unijneqo wiparcia, ale tez oznacza

colidnay, prace nad realizacja projektu.

W momencie podpisania umowy stajesz sie beneficjentem. Zapoznaj sie zumowg o dofinan-
sowanie, a podczas realizacji projektu kieruj sie wytycznymi i innymi rekomendowanymi na tym
etapie dokumentami. Juz nieraz styszate$ to zalecenie i potraktuj je bardzo powaznie. Unikniesz
wielu probleméw podczas realizacji projektu oraz w okresie utrzymania jego trwatosci. Wszystkie
instrukcje sa dostepne na stronie internetowej WRPO 2014+ w zakfadce ,,Zapoznaj sie z prawem
i dokumentami” i ,Realizuje projekt > Rozliczaj projekt”.

Nie odktadaj umowy o dofinansowanie na potke. Przestudiuj jg i wypisz kamienie milowe catego
przedsiewziecia. Realizacja projektu to praca zespotowa. Warto zaplanowac cykliczne spotkania
wszystkich oséb pracujacych nad przedsiewzieciem i wyznaczy¢ koordynatora, ktéry bedzie nad-
zorowat cato$¢ i czuwat nad dotrzymaniem termindéw.

Przectudiuj umowe, wypicz kamienie milowe cafego przedcigwzigein. Zmobilizuj zecpdt.

System, ktory musisz poznaé

Wydatkowanie srodkéw musi przebiegac zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie
oraz zgodnie z harmonogramem realizacji projektu. Teraz musisz sie zapoznac z nowym narze-
dziem - systemem SL2014. Stuzy on do sktadania wnioskéw o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami i do
wszystkich kontaktow z odpowiednig instytucja (Departament Wdrazania Programu Regionalnego
lub Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego). Szczegétowe informacje

o systemie, wiacznie ze wskazéwkami technicznymi dotyczacymi obstugi SL2014, zawarte sg w od-
powiednim podreczniku beneficjenta dostepnym na stronie WRPO 2014+ w zaktadce ,Realizuje
projekt > Centralny System Teleinformatyczny (SL2014)".

Przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie bedziesz zobowigzany zgtosi¢ liste oséb uprawnio-

nych do wykonywania w ramach SL2014 w Twoim imieniu i na Twojg rzecz czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu. Sam system dostepny jest pod adresem: https://sl2014.gov.pl. Logowanie
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http://wrpo.wielkopolskie.pl/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/zapoznaj-sie-z-prawem-i-dokumentami?page=3
http://wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-projekt/rozliczaj-projekt
http://wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-projekt/centralny-system-teleinformatyczny-sl2014
https://sl2014.gov.pl/FLogin/FLogin.aspx?ReturnUrl=%2f
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Lubie rywalizacje,

skacze hen wysoko,
z gbry zawsze moge
mie¢ na wszystko oko. S

Szampan juz sie mrozi,
wiec ta mys$l nie ztosci,
Ze mi jeszcze trzeba

troche cierpliwosci. -

Gdy pasje i checi

w tym, co robie, czuje,
wtedy jestem pewien -
cel zrealizuje!

do niego przebiega inaczej niz do systemu LSI 2014+, za ktérego posrednictwem sktadates wnio-

sek o dofinansowanie. Musisz skorzystac z Profilu Zaufanego (ePUAP) lub z bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Obstugi tego systemu musisz sie

nauczyc¢ - tego nie da sie omingc.

Po stronie instytucji wdrazajacej nad prawidtowoscig realizacji projektéw czuwajg wyznaczeni
opiekunowie. Takie osoby z czasem beda wiedziaty wszystko na temat Twojego projektu i w razie
koniecznosci warto sie z nimi konsultowac. Ale réb to tylko wéwczas, gdy na swoje pytania nie
znajdziesz odpowiedzi w ogdélnodostepnych dokumentach.

Mugicz cig nauczyc obstugi cystemu S(2019. Stuzy on do cktadania whiockdw

0 ptatnodé i do kontaktow z inctytucja udzielajaca weparcia.

Dokonywanie wydatkow

Podpisujac sie pod umowa, bierzesz odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i terminowe zrealizowanie
projektu. Jestes zobowigzany do udokumentowania wszystkich poniesionych wydatkoéw, rozlicze-
nia projektu zgodnie z harmonogramem i zapisami w umowie o dofinansowanie.

Pamietasz, ze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie musiate$ zatozy¢ rachunek do obstugi
projektu? Zgodnie z zasadg przejrzystosci musisz réwniez prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje
ksiegowa. Gdy jest to projekt realizowany w partnerstwie, obowiazek ten dotyczy zaréwno lidera,
jak i wszystkich partneréw. Jesli zapoznasz sie z wytycznymi, nie powiniene$ mie¢ problemu z roz-
liczaniem wydatkéw. W razie jakichkolwiek watpliwosci skontaktuj sie z opiekunem projektu lub
Punktem Informacyjnym Funduszy Europejskich.
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Przypomnijmy: zaptacony przez nas podatek od towaréw i ustug moze zosta¢ wtaczony do
katalogu wydatkow kwalifikowalnych tylko wéwczas, gdy zostat faktycznie poniesiony, gdy
nie mamy mozliwosci prawnej do tego, by go odzyskac oraz gdy zapis o kwalifikowalnosci
podatku VAT znalazt sie we wniosku o dofinansowanie.

—— '~ v . B v S W WY = amn

Wszystkie dokumenty dotyczace realizowanego projektu powinny by¢ ksiegowane w sposéb umoz-
liwiajacy ich tatwa i jednoznaczng identyfikacje. Dla zachowania porzadku Instytucja Zarzadzajaca
wymaga sporzadzania wykazu wszystkich dokumentéw oraz naktada na Ciebie obowigzek zapew- il
nienia trwatosci zapiséw operacji ksiegowych poprzez odpowiednie zarchiwizowanie danych. L

Wszystkie dokonywane w ramach projektu wydatki muszg zostac rozliczone w sktadanym za
posrednictwem SL2014 wniosku o ptatnosc¢ za poszczegoélne okresy. W przypadku projektéw finan-
sowanych z EFS pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy dofi-
nansowania, sktadasz zaraz po podpisaniu umowy. Drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ (nie rzadziej
niz raz na 3 miesiace) sktadasz w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia danego okresu
rozliczeniowego. Koricowy wniosek o pfatnos¢ nalezy ztozy¢ w ciggu 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

Jesli Twoj projekt jest finansowany z EFRR, wnioski o ptatnos¢ sktadasz nie rzadziej niz co 3 miesia-
ce, przy czym pierwszy przesytasz nie pézniej niz 3 miesigce od podpisania umowy o dofinanso-
wanie. Wniosek o pfatnos¢ kornicowa nalezy ztozy¢ do 30 dni od okreslonej w umowie o dofinan-
sowanie daty zakonczenia realizacji projektu. Przed ztozeniem wniosku nalezy spetni¢ okreslone
warunki, m.in. konieczne jest zatwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku ztozonego
wczesniej (innego niz petnigcego funkcje wytacznie sprawozdawcza). Planowane terminy sktada-
nia wnioskow okreslasz w aktualizowanym wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$¢ — przesytanym
réwniez w SL2014 - harmonogramie ptatnosci. Pierwszy z nich stanowi zatacznik do umowy
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Tak planuj zadania i wydatki w ramach projektu, by nie zabrakto Ci pieniedzy — uwzglednij przy
tym czas potrzebny na rozliczenie poszczegdlnych transz dofinansowania. Dokumentowanie
wydatkéw ponoszonych w projektach miekkich (finansowanych z EFS) sprawia sporo ktopotu
beneficjentom, zwtaszcza debiutujgcym w korzystaniu z funduszy unijnych. Dlatego Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego rekomenduje postugiwanie sie materiatem
pomocniczym (,Dokumentowanie wydatkéw w ramach WRPO 2014+ EFS”).

> e W - ===

Whniosek o pfatnos¢ sktadasz, gdy:

+ whnioskujesz o refundacje kosztéw, ktére juz poniostes

+ whnioskujesz o przekazanie zaliczki na realizacje projektu

+ chcesz rozliczy¢ otrzymane zaliczki (wtedy musisz wykazac wydatki, ktére poniostes
z otrzymanych wczesniej zaliczek)

przekazujesz informacje o postepie rzeczowym projektu.
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Tok planyj wydatki w ramach projektu, by nie zabrakto (i pienigdzy — uwzgledni

przy tym czas potrzebny na rozliczenie poczezeqolnych trangz dofinancowania.

Zamowienia publiczne
\ . Doswiadczenie pokazuje, ze najwiecej uchybien w realizacji projektéw dotyczy stosowania Prawa
S {i\// zamowien publicznych (Pzp). Zwykle nie wynikajg one ze ztej woli projektodawcy, lecz ze stabej

% L znajomosci ustawy lub ktopotdw interpretacyjnych. A skutki moga by¢ bolesne. Odkrycie btedéw
m ) wigze sie z pomniejszeniem dofinansowania badz koniecznoscig zwrotu nieprawidtowo poniesio-
ST nych wydatkéw wraz z odsetkami.
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Pienigdze pochodzace z Unii Europejskiej s srodkami publicznymi, wiec ich wydatkowanie
rowniez podlega rygorom ustawy Pzp. Zmieniajace sie przepisy sprawiaja, ze powinienes stale
aktualizowac wiedze o zaméwieniach publicznych. Ustawe Prawo zamdwieri publicznych w 2016 r.
zmieniono tak, by byta zgodna z dwiema unijnymi dyrektywami: nr 2014/24/UE z 26 lutego 2014 r.
w sprawie zaméwien publicznych (tzw. dyrektywa klasyczna) oraz nr 2014/25/UE z 26 lutego 2014 r. *
w sprawie udzielania zamdwien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, ener-
getyki, transportu i ustug pocztowych (tzw. dyrektywa sektorowa).

Nowe przepisy Pzp obowigzuja od 28 lipca 2016 r. Wczesniej kluczowym i czesto jedynym kry-
terium stosowanym przy ocenie ofert byta cena. Po nowelizacji waga kryterium ceny nie moze
przekracza¢ 60%. Oznacza to konieczno$¢ wprowadzania innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamdwienia, ktére moga poprawic jakos¢ realizowanego zamédwienia.

Obok kilku innych istotnych zmian w Pzp znalazty sie nowe zapisy dotyczace tzw. klauzul spo-
tecznych i zatrudnieniowych. Wspierajg one np. przedsiebiorstwa spoteczne i firmy zatrudniajace
co najmniej 30% 0sdb z niepetnosprawnosciami. Wzmocniono tez klauzule prozatrudnieniowa,
wprowadzajac wymag zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce oséb, ktére beda reali-
zowac okreslony zakres czynnosci, na podstawie umowy o prace. Dotychczas skorzystanie z takiej
mozliwosci byto pozostawione do wyboru zamawiajacego.

Warto, zeby$ odpowiedziat sobie na pytanie, czy jestes zobligowany do stosowania ustawy.
Podstawowa grupa zobowigzang do stosowania Pzp jest sektor finanséw publicznych,

czyli m.in. gminy, powiaty, uczelnie publiczne, samodzielne publiczne zaktady opieki
zdrowotnej itp. Katalog podmiotoéw, ktére musza stosowac Pzp przy udzielaniu zamoéwien
publicznych, wymienia art. 3 ustawy (ustawa wymienia rowniez rozmaite wytgczenia ze sto-
sowania Pzp). Rozpisujac przetarg, upewnij sie, ze nie wprowadzite$ niedozwolonych zapiséw
naruszajacych réwnga konkurencje. Wykrycie nieprawidtowosci skutkuje pomniejszeniami
lub korektami finansowymi*.

30 tys. euro netto to obecnie podstawowy prég finansowy decydujacy o stosowaniu ustawy Pzp -
wszystkie wydatki powyzej tej kwoty musza by¢ ponoszone w drodze procedur przetargowych.
Jesli wartos¢ zamoéwienia nie przekracza 30 tys. euro netto, to nalezy stosowac zasady wynikajace
z ustawy o finansach publicznych i odpowiednie wytyczne®.

Uwaga! Przy wprowadzaniu informacji do SL2014 w zakladce ,Zaméwienia publiczne” na-
lezy zamieszczac informacje o przetargach i kontraktach zawartych w trybie Pzp o wartosci
powyzej progu 30 tys. euro netto.
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Rozpisujac przetarg, upewnij cig, Ze nie zactocowates niedozwolonych zapicow
naruszajgcych réwng konkurencje. Wykrycie nieprawidfowosei ckutkuje

pomniejczeniami lub korektami finansowymi.

Przejrzystos¢ i uczciwa konkurencja

Przedsiebiorcy, realizujgc projekty dofinansowane z unijnych funduszy, nie musza wprawdzie
przy zakupie ustug lub srodkéw trwatych stosowac ustawy o zamoéwieniach publicznych.
Powinni jednak — podobnie jak wszyscy inni — przestrzega¢ zasady konkurencyjnosci (reguluje
to takze umowa o dofinansowanie). Obowigzuje ona w przypadku zamowien, ktérych szacun-

4 Korekta dotyczy czesci udzielonego juz dofinansowania podlegajacego zwrotowi, a pomniejszenie - takiego, ktdre jeszcze
nie zostato wyptacone.
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskie-
go Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (dostepne na stronie WRPO 2014+).
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WWW kowa wartos¢ przekracza 50 tys. zt netto. W takiej sytuacji musisz umiescic¢ zapytanie ofertowe
w bazie konkurencyjnosci®.

Zapoznaj sie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslajagcymi szczegétowo
tres¢ zapytania, terminy i kryteria. Wytyczne podaja tez progi wartosci zamowienia (rézne dla
dostaw i ustug oraz robét budowlanych), po ktérych przekroczeniu zapytanie ofertowe musi by¢
zamieszczane co najmniej 30 dni przed terminem nadsytania ofert’. Przypomnijmy, ze podmioty
zobowigzane do stosowania Pzp w przypadku zamoéwien o wartosci przekraczajacej 30 tys. euro
netto rozpisujg postepowanie przetargowe zgodnie z ustawg Prawo zamdwieri publicznych. Ale
jesli np. gmina zastosuje ustawe Pzp dla zamdwienia o wartosci do 30 tys. euro netto, to uznaje sie,
ze rébwniez dochowata zasady konkurencyjnosci.

Jesli Twoje zamowienie ma warto$¢ od 20 tys. do 50 tys. zt netto wigcznie®, musisz dokonac tzw.
rozeznania rynku. Chodzi o potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz rynkowa. Aby udokumentowac, ze zamdwienie zostato
zrealizowane zgodnie z tym wymogiem, musisz przedstawi¢ co najmniej wydruk zapytania ofer-
towego zamieszczonedo na stronie internetowej wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie
wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw wraz z otrzy-
manymi ofertami.

Niestety, beneficjenci wcigz zapominaja, ze majg do czynienia ze srodkami publicznymi, ktérych
wydatkowanie podlega specjalnym regutom. Podczas oceny wniosku o ptatnos¢ czesto okazuje
sie, ze brakuje zatgcznikéw, ktdre nalezato zgromadzi¢ w okresie poprzedzajgcym zakup.

Wszystkie dokumenty i informacje zwiagzane z realizacja przetargu i przeprowadzeniem analizy
rynku z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurencji przechowuj wraz z catg doku-
mentacjg projektowa.

Przejrzyctodc i zachowanie konkurencyjnodei to podctawowe zasady

gospodarowania érodkami publicznymi w [nii Europejckie).

Zagrozenia

Czesto styszates, ze projekt musi by¢,dobrze przemyslany”. Co to oznacza w praktyce? Energia
wlozona w przygotowanie projektu utatwia pozniej jego realizacje. Im mniej wysitku w pierwszym
etapie, tym wiecej pracy trzeba poswieci¢ na naprawe wczesniejszych niedopatrzen. Istotne jest,
aby projekt odpowiadat na rzeczywiste potrzeby i nie przerastat potencjatu projektodawcy. Jako
wnioskodawca powinienes realnie oszacowac budzet projektu, terminy jego realizacji oraz wskaz-
niki produktu i rezultatu. Te ostatnie stuza monitorowaniu najwazniejszych efektéw zrealizowa-
nego projektu. Jako beneficjent jestes zobowigzany je osiggna¢, a nastepnie przez okres trwatosci
(o tym na str. 18) utrzymac ich wartosci okreslone we wniosku o dofinansowane.

Nie przyjmuj zbyt optymistycznych wskaznikéw. Ze wskaznikiem produktu, ktéry odnosi sie

do bezposrednich efektow realizacji danego projektu (np. 10 km drogi, 1200 o0séb, ktére

skorzystaty z dziatan aktywizacyjnych, ocieplenie budynku i wymiana instalacji grzewczych

i oSwietleniowych), nie ma duzych problemoéw. Jednakze przeszacowywane bywaja wskazniki L
rezultatu, ktére maja by¢ osiagniete w wyniku realizacji projektu (np. skrécenie czasu przejaz- / w
du z miejscowosci A do B o 10 minut, osiggniecie zatrudnienia na poziomie 60%, oszczednos¢ \C"é\é}

zuzycia energii 0 55%).

¢ Do strony internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuro-
pejskie.gov.pl/) uzyskujesz dostep po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

7 Do 31 stycznia 2017 r. zapytania ofertowe po przekroczeniu tzw. progéw unijnych nalezato dodatkowo zamieszcza¢ w Dzienniku
Urzedowym UE.

8 Pamietaj, ze progi te moga sie zmienia¢. Do 31 stycznia 2017 r. obowiazek rozeznania rynku dotyczyt zamoéwien w przedziale
od 5 tys. do 50 tys. zt netto.
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i + zmiana harmonogramu — dotyczy przesuniecia realizacji dziatan w czasie, przesuniecia
\ terminéw ponoszenia wydatkéw, wydtuzenia okresu realizacji projektu itp.
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Juz na etapie przygotowywania projektu powinienes sie upewni¢, czy Twoje szacunki maja silne
podstawy, odwotac sie do doswiadczen innych podmiotéw, przejrze¢ dostepne badania itp.
Nieosiggniecie badz nieutrzymanie wskaznika w wyznaczonym okresie moze oznacza¢ dla Ciebie
natozenie korekty finansowej i koniecznos¢ zwrotu czesci dotacji wraz z ustawowymi odsetkami,
a w skrajnych przypadkach - catosci dofinansowania wraz z odsetkami. Niestety, o popetnionych
btedach nieraz dowiadujesz sie za p6zno. Jesli podczas realizacji przedsiewziecia dostrzegasz
pewne zagrozenia w osiaggnieciu przyjetych celéw czy dotrzymaniu terminéw, porozmawiaj o tym
z opiekunem projektu. Osoby zaangazowane w realizacje WRPO 2014+ dysponujg ogromnym
zasobem doswiadczen - razem fatwiej bedzie znalez¢ optymalne rozwigzanie.

Nie bdj cig informowad o dostrzezonych zagrozeniach podezas realizacji projektu.

Lepie] zapobiegac, niz leczyc. i L

Zmiany w projekcie

Juz wiesz, ze podczas realizacji przedsiewziecia musisz sie kierowac zapisami z wniosku o dofinan-
sowanie i umowa o dofinansowanie. Nie wolno Ci samodzielnie zmienia¢ zakresu rzeczowo-finan-
sowego projektu. Od momentu przygotowania wniosku do podpisania umowy o dofinansowanie
mineto kilka miesiecy. Realizacja projektu to kolejne miesigce, a nawet lata. Mamy do czynienia

z ogromnym postepem technologicznym, zmienia sie otoczenie i warunki prowadzenia dziatalno-
sci czy funkcjonowania instytucji. Moze sie wiec réwniez pojawic potrzeba wprowadzenia zmian
w projekcie. Jesli dostrzegasz taka koniecznos¢, skonsultuj sie z opiekunem projektu.

Zmiany s3 mozliwe, lecz ich zakres nie jest dowolny. Ich wprowadzanie wymaga szczegoélnej
ostroznosci i zachowania procedur, a samowolne dziatania moga doprowadzi¢ nawet do utraty
czesci lub catosci dotacji. Wyjatkowej uwagi wymaga dokonywanie zmian finansowych — w zad-
nym wypadku nie moga one doprowadzi¢ do przekroczenia ustalonych w projekcie limitow
wydatkéw kwalifikowalnych. Pamietaj, ze na wprowadzenie zmian musisz uzyskac zgode Instytucji
Zarzadzajacej (lub Posredniczacej).

Mozliwe modyfikacje:

+ zmiana statusu beneficjenta — wszelkie zdarzenia wptywajace na jego strukture prawno-
-organizacyjna, w tym w szczegdlnosci taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub
utrata osobowosci prawnej, zmiana udziatowcoéw, przeniesienie wtasnosci przedsiebiorstwa
lub jego sktadnikéw

«+ zmiana rachunku bankowego

+ zmiana zakresu projektu - np. rezygnacja z jakiegos zakupu, jesli okazat sie zbedny
dla osiggniecia celu projektu albo wprowadzenie dodatkowych dziatan, ktére utatwia
realizacje przedsiewziecia

+ zmiana budzetu projektu — np. wykorzystanie oszczednosci na dodatkowe zadania

lub zwiekszenie grupy docelowej

T T L
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Wprowadzenie zmian do projektu czasem wymaga przygotowania aneksu do umowy o dofinanso-
wanie (np. w sytuacji zmiany kwoty dofinansowania czy okresu realizacji projektu).

Zmiany do projektu mozna wprowadzic tylko w porozumieniu z inctytucja, ktora
udzielita Ci weparcia. Samowolne decyzie moga doprowadzic do utraty czgdei

lub catosei dotacyi.

—
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PROMOCJA

Promocja

Opowiedz dobrg historie .

Jezeli korzystasz z unijnego wsparcia, to masz nie tylko prawo, ale i obowiagzek informowania opinii
publicznej o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej. W zadnym wypadku nie traktuj tego jedynie
w kategoriach obowigzku - to szansa na wypromowanie efektéw Twojego przedsiewziecia.

Sa projekty, w ktérych promocja skutecznie wspiera osiggniecie wskaznikdéw produktu i rezultatu
(np. skuteczniejsza rekrutacja). Wspiera takze dziatania z zakresu réwnosci szans i niedyskrymina-
¢ji, w tym dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami. Pomaga w budowaniu nowej
marki, ktéra moze zosta¢ wykreowana w wyniku realizacji Twojego projektu.

Zgodnie z planem
Dobrze zaplanowane dziatania informacyjno-promocyjne mogga ci poméc w szybszym osiagnieciu
celdéw, ktére postawite$ przed sobg, przystepujac do realizacji projektu. Kieruj sie zaleceniami,Pod-
recznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie infor-
madji i promocji’, ktéry jest do pobrania ze strony WRPO w zaktadce ,Realizuje projekt”. Te dziatania
powinny byc¢ proporcjonalne do rozmiaréw przedsiewziecia opisanego we wniosku i potrzeb
promocyjnych danej inwestycji. Warto sie do tego dobrze przytozy¢, gdyz tylko to, co wpiszesz
do planu i ujmiesz w budzecie projektu, bedziesz mégt pézniej realizowac za unijne pienigdze.
Opracowujac plan, mozesz skorzystac z doswiadczenia ekspertéw od promocji lub bezptatnych
konsultacji w Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich. Unikaj gadzetow. Nastaw sie raczej
na dziatania promocyjne i informacyjne.

Nie wpicuj do budzetu gadzetow, takich wydatksw WRPO 2019+ nie wepiera.

Nactaw cig racze] na dziafania promocyjne i informacyjne.

Potaczmy sity

Jezeli realizujesz projekt wspotfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach naszego programu
regionalnego, to zastanow sieg, jak wykorzystac te silne marki do wzmocnienia wizerunku Twojej
gminy, firmy czy organizacji. Co roku jest ku temu kilka okazji. W maju w catej Polsce organizo-
wane s3 Dni Otwarte Funduszy Europejskich. To czas, w ktérym projektodawcy ,otwierajg” swoje
przedsiewziecia dla okolicznych mieszkarcow, ale nie tylko. Interesujacy, dobrze zaprezentowany
projekt moze przyciagna¢ gosci nawet z odlegtych zakatkéw kraju. ZaBIEGaj o FUNdusze to bieg
wokot Jeziora Maltaniskiego w Poznaniu. Przy tej okazji promowane sg Fundusze Europejskie —

na powaznie i poprzez dobra zabawe. Na stoiskach moga promowac sie takze beneficjenci oraz
udzielane sa konsultacje. No i jest oczywiscie biuletyn,Nasz Region” - w wydaniu papierowym i cy-
frowym. Rowniez Ty mozesz sie w nim pochwali¢ korzystaniem z unijnych funduszy i efektami swo-
jego projektu. Wystarczy, ze napiszesz na adres: zmieniamywielkopolske@umww.pl. Opowiedz
dobra historie - pomozemy Ci w tym!

PROMUJEMY NASZYCH BENEFICJENTOW

zmieniamywielkopolske@umww.pl
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PROMOCJA

Jak pisac¢ i méwic o projekcie? Z takg sama pasja, z jaka go tworzytes i realizowates. Ludzie s
bowiem mniej zainteresowani suchymi liczbami i faktami, wolg wstuchiwac sie w autentyczne opo-
wiesci. W swojej historii odston kulisy pracy, motywacje i inspiracje, opowiedz o efekcie projektu

i 0 tym, w jaki sposéb moze sie on przyczynic¢ do pozytywnych zmian w otoczeniu.

Napicz na adree: zmieniamywielkopolcke@umww.pl. Opowiedz dobra, hictorig -

pomozemy Ci wypromowac Jwdj ,brojeét./

Jesli nie ma Cie w internecie, to nie istniejesz

Nie ma w tym ani troche przesady, dlatego strona internetowa projektu, Twojej firmy lub instytucji
to oczywisty sposob promocji. W czasach niezwyktej popularnosci smartfonéw strona powinna
by¢ responsywna. Co to znaczy? Powinna sie doskonale dostosowywac do ekranu smartfonu i ta-
bletuy, tak by internauta moégt swobodnie czytac kazdy tekst bez koniecznosci powiekszania czcion-
ki. Na takiej stronie internetowej mozesz zamieszczac filmy wideo oraz galerie zdje¢. Warto zadba¢
o profesjonalne wykonanie tych materiatéw — one budujg Twéj wizerunek.

Dostepnosé cyfrowa W@@ 2.0
Strona internetowa powinna by¢ dostosowana do przegladania przez osoby z niepetnospraw-

nosciami, zgodnie ze standardami WCAG 2.0 (Web Content Accessibility Guidelines). To standard

w dzisiejszych czasach, a dla instytucji publicznych wrecz obowiazek. W zwigzku z wcigz niska

Swiadomoscia, czego potrzebujg osoby z niepetnosprawnosciami, a takze nieznajomoscia, w jaki

sposob dziatajg programy (systemy), z ktérych takie osoby korzystaja, wielu z nas zwyczajnie nie

Jestem utalentowany,
mam dobre pomysty,
chce, by moje projekty
jak gwiazdy rozbtysty.

By dotrze¢ do ludzi,
szukam nowych drég,
gdyby nie internet,
niewiele bym mogt.

Prowadze wiec bloga,

na fejsie lajkuje,

w mediach spotecznosciowych .
dobrze sie promuje! Robie celfie, kamervj

juz te lajki CZ“J?/
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PROMOCJA

zauwaza barier w $wiecie wirtualnym. Dlatego - obok zadbania o odpowiednie zaprojektowanie
strony internetowej (konieczna jest wspoétpraca z wykonawcg portalu) — zwré¢ uwage na wyszko-
lenie personelu obstugujacego (np. w zakresie stosowania tekstu alternatywnego do opisu zdjec
i grafik), a takze regularnie sprawdzaj, czy Twdj portal dziata poprawnie.

Warto przeczytac! Na stronie WRPO 2014+ przygotowalismy specjalng zaktadke
~Poznaj zasady promowania projektu”.

Wsparcie dla rekrutacji

Promocja jest jednym z podstawowych elementéw w procesie rekrutacji, zwtaszcza do projektéw
finansowanych z EFS. | tu nalezy pamigtac o tworzeniu réwnych szans dla wszystkich. Rekrutacje
zaplanuj tak, aby nikomu nie ogranicza¢ dostepu. Zatem strony internetowe, na ktérych beda
publikowane informacje o projekcie, a takze dokumenty rekrutacyjne dostosuj do standardéw
WCAG 2.0.

Korzystaj rowniez z innych sposobéw zachecania do udziatu w projekcie: plakatéw, ulotek, filméw

w polskim jezyku migowym itp. Informuj o mozliwosci skorzystania z ustug ttumacza jezyka migo- @
wego, asystenta osoby z niepetnosprawnoscia, specjalnych materiatéw szkoleniowych. W mate-
riatach rekrutacyjnych zamie$¢ schemat miejsca, w ktérym odbywa sie rekrutacja, i wyznacz na
mapce trase dotarcia pozbawiong barier architektonicznych.

Sita mediow spotecznosciowych

W ostatnich latach na sposéb komunikacji bardzo mocno wptywaja media spotecznosciowe.

Na Facebooku, Twitterze i blogach ludzie dzielg sie swoimi emocjami na temat pracy, rodziny,
wakacji. Zataczaja zdjecia, rysunki itp. Taka komunikacje, oparta na autentycznej narracji, z powo-
dzeniem mozna wykorzysta¢ w promocji projektéw europejskich. Nowe przedszkole, pracownia
komputerowa, wyjazd z misjg gospodarczg - to efekty zaangazowania i ciezkiej pracy konkretnych
0s6b. To mozna atrakcyjnie pokazac.

Komunikacje w mediach cpofecznoseiowych, oparta na autentycznej narrac)i,

2 powodzeniem mozna wykorzyctad w promocji projektow europejckich.

Fot. Gurumedia
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Kontrole

Kazdy projekt wsparty z funduszy unijnych podlega kontroli. Podczas realizacji przedsiewziecia
zostang zweryfikowane wszystkie ztozone przez Ciebie wnioski o pfatnos¢. Beda one sprawdzane
pod katem formalnym i rachunkowym. Instytucja rozliczajaca projekt sprawdzi, czy wydatki ujete
we wniosku moga by¢ kwalifikowalne w ramach WRPO 2014+.

Spodziewaj sie rowniez wizyty kontrolnej w miejscu realizacji projektu lub w Twojej siedzibie.
Kontrolerzy sprawdzg, czy faktycznie realizujesz wszystkie dziatania zapisane w projekcie, czy
prawidtowo promujesz przedsiewziecie i czy prowadzisz odpowiednig dokumentacje. Kontrole
moga zostac przeprowadzone zaréwno w trakcie, jak i po zakoriczeniu realizacji projektu, w okre-
sie utrzymania jego trwatosci. Wiecej szczegétéw o kontrolach znajdziesz na stronie WRPO 2014+
w zaktadce ,Realizuje projekt > Dowiedz sie jak przebiega kontrola projektu”.

Kontrolerzy cprawdza dokumentacje i beda cie cheieli przekonad, czy faktycznie
realizujecz lub zrealizowated wezyctkie dziatania zaplanowane w ramach

projektu i czy prawidfowo promujecz przedsigwzigeie.

Zakonczenie realizacji

Projekt mozna uznac za rozliczony w momencie, gdy zostang spetnione tacznie trzy warunki:
zrealizowany zostat zakres rzeczowy projektu, poniesiono wszystkie zaplanowane wydatki oraz
zatwierdzony zostat wniosek o pfatnos¢ koncowa.

Zatwierdzono Twdj wniosek o ptatnos¢ koncowa? Brawo! Mozesz otwiera¢ szampana! A gdy babelki
opadna... nie zapominaj o projekcie, zwtaszcza gdy byto to przedsiewziecie inwestycyjne czy infra-
strukturalne. Wsparta ze srodkéw europejskich inwestycja ma stuzy¢ przez co najmniej kilka lat.

Wytrwaj

Po zakoriczeniu projektu (decyduje data dokonania ptatnosci koricowej) rozpoczyna sie okres
utrzymania jego trwatosci. To wazny, cho¢ czesto lekcewazony etap, w ktérym mozna zweryfiko-
wac rzeczywisty efekt realizacji przedsiewziecia. W tym okresie w niezmienionej formie i wymiarze
musisz zachowac rezultaty projektu. Oznacza to, ze powiniene$ np. wykorzystywac zakupione
srodki trwate zgodnie z zakladanymi celami i utrzymac stworzone miejsca pracy.

Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy projektow infrastrukturalnych oraz inwestycyjnych,
w ktoérych dokonywane sg zakupy sprzetu lub wyposazenia, a takze zakfadajacych zatrudnienie
0s06b. Okres trwatosci dla projektéw wspotfinansowanych z WRPO 2014+ wynosi standardowo
5 lat, jedynie w wypadku projektow zrealizowanych przez MSP jest krétszy o 2 lata.

Pamietaj! Jesli kupites w ramach projektu maszyne, ktéra w okresie trwatosci ulegta
zniszczeniu, nieodwracalnej awarii badz zostata skradziona, to musisz z wtasnych srod-
kow dokonac¢ zakupu identycznej maszyny. Jest to konieczne ze wzgledu na zachowanie
trwatosci projektu.

—~ ST <~ I, W T - — <IXXT

Jesli Twoj projekt podlega zasadzie trwatosci, powinienes przygotowywac sprawozdania i sktadac
oswiadczenia. Informujesz w nich instytucje, ktéra udzielita Ci wsparcia, o kazdej zmianie majacej
wptyw na osiggniecie lub utrzymanie zadeklarowanych w projekcie wskaznikdw rezultatu. Zmiana

)
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charakteru lub wtasnosci przedmiotu projektu albo zaprzestanie dziatalnosci, uzyskanie mozliwosci
odzyskania podatku VAT w przypadku, gdy byt on wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie -

o takich wydarzeniach réwniez musisz informowac. W przypadku inwestycji w infrastrukture lub
inwestycji produkcyjnych zasade trwatosci narusza takze przeniesienie w ciaggu 10 lat od daty
ptatnosci koricowej dziatalnosci produkcyjnej poza obszar Unii Europejskiej.

Przechowuj dokumenty

Po zakoriczeniu projektu jestes zobowigzany do przechowywania petnej dokumentacji przez okres
wskazany w umowie dotacji. Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem na wybér
wykonawcy lub dostawcy, wnioski o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi realizacje
zakresu rzeczowego projektu i poniesienie wydatkéw, sprawozdania z realizacji projektu itp. —
wszystkie te dane musza by¢ wewnetrznie spdjne i kompletne. Zapewni to prawidtowg sciezke
kontroli i audytu projektu. Masz obowigzek umozliwi¢ wglad w dokumentacje przedstawicielom
instytucji, ktéra udzielita Ci wsparcia, upowaznionym organom kontrolnym, w tym przedstawicie-
lom Unii Europejskiej i Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego. Szczegéty znajdziesz w zaktad-
ce ,Realizuje projekt > Poznaj obowiazki po zakornczeniu projektu”.

Doszedte$ juz do wprawy, wiec utrzymanie trwatosci projektu nie sprawi Ci ktopotu. Ciesz sie
rozwojem i nowymi mozliwosciami!

Okreg trwatosei dla projektow wepdstfinancowanych z WRPO 2019+ wynoci

5 lat, a din projektow zrealizowanych przez MSP ject krdtezy o 2 Iata.

Dotartem do celu,
dostatem nagrode,
moge juz wyptynac¢
na gteboka wode.

Czytatem instrukcje, Deigkuje wszysthine

rézne poradniki,
rady sie przydaty,
nie byto paniki.

2a qorgce brawa —
ubieganie <ig o dotacje

to ject wazna f,brawa./

Lecz utrzymac sukces
to trudne zadanie,

dla mnie to oznacza
kolejne wyzwanie!
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Inctytucje realizujace WRPO = --=-===—- == =====—=—===-

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ jest Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu za skuteczng

realizacje Programu odpowiadajg w szczegélnosci trzy departamenty:

Departament
Polityki Regionalnej

al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
tel.: 61 626 63 00
faks: 61 626 63 01

Departament Wdrazania
Programu Regionalnego

al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
tel.: 61626 61 00
faks: 61 626 61 03

Departament Wdrazania

Europejskiego Funduszu Spotecznego

al. Niepodlegtosci 18
61-713 Poznan
tel.: 61 626 73 00
faks: 61 626 73 01

W realizacji wybranych dziatan WRPO 2014+ uczestnicza tez trzy Instytucje Posredniczace:

Wojewodzki Urzad Pracy
w Poznaniu

7

a ul. Szyperska 14

a 61-754 Poznan

a tel: 61846 38 19

E faks: 61 846 38 20

‘ rpo.wuppoznan.praca.gov.pl
/

;
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ZIT dla Miejskiego Obszaru
Funkcjonalnego Poznania

Stowarzyszenie Metropolia Poznan

Biuro Stowarzyszenia Metropolia Poznan

ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 8

61-124 Poznan
tel.: 61 669 80 52

www.zit.metropoliapoznan.pl

ZIT dla rozwoju Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej

Stowarzyszenie Aglomeracja

Kalisko-Ostrowska
Biuro Stowarzyszenia Aglomeracja

Kalisko-Ostrowska

ul. Czestochowska 25 lok. 31

62-800 Kalisz

tel.: 62 598 52 37
www.sako-info.pl

———————————————— Znajdz najblizszy Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich: = == === —-——- == - —-

W wrpo.wielkopolskie.pl/punkty-informacyjne

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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