Dowiedz sie jak przebiega kontrola

Kontrola towarzyszy realizacji kazdego projektu, ktéremu udzielone zostato
wsparcie z funduszy unijnych. Jest obowigzkowym elementem w trakcie
jego trwania lub krétko po zakonczeniu, poprzedzajac ostateczne

rozliczenie. Moze tez nastapi¢ w trakcie okresu trwato$ci projektu.

Dowiedz sie, jakie sg zasady przeprowadzania kontroli i jak sie do niej

wiasciwie przygotowad.

I. Rodzaje kontroli

Twaj projekt bedzie mégt podlegaé nastepujacym kontrolom:
1. Kontrolom obejmujacym weryfikacje wydatkow

a. Weryfikacja wnioskow o ptatnos$¢ — kazdy ztozony przez Ciebie
wniosek o ptatno$¢ zostanie sprawdzony pod katem formalnym i
rachunkowym; dodatkowo sprawdzone zostanie, czy wydatki ujete w tym
wniosku do refundaciji lub rozliczenia sg wydatkami kwalifikowalnymi, tj.
czy mieszczg sie w kategoriach wydatkow, ktére mozna finansowac z
Wielkopolskiego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Instytucja
zarzadzajaca zdecyduje, czy poprosi 0 wszystkie faktury lub rachunki do
sprawdzenia, czy tylko o ich wybrane egzemplarze, poinformuje takze, czy
dokumenty te nalezy przekazaé w wersji papierowej, czy tez zatgczy¢

wersje elekironiczng w systemie informatycznym;

b. Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w Twojej siedzibie —
instytucja, z ktéra podpisate$s umowe, w kazdym roku sprawdzi wybrang
przez siebie grupe projektow. W grupie tej moze sie znalez¢ takze Twdj
projekt. Kontrole te moga by¢ prowadzone w trakcie realizacji projektu, na
jego zakonczenie lub po jego zakonczeniu. Kontroli podlegaé bedzie
dokumentacja i sprawdzony zostanie zakres rzeczowy realizowanego
projektu. Szczegdblng forma kontroli na miejscu jest wizyta monitoringowa,
polegajaca na sprawdzeniu czy faktycznie projekt jest wykonywany (np.
sprawdzenie, czy planowane szkolenie faktycznie sig odbywa we

wskazanym miejscu i czy uczestniczy w nim deklarowana liczba oso6b);


/realizuje-projekt/poznaj-obowiazki-po-zakonczeniu-projektu
/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/dowiedz-sie-o-instytucjach-w-programie/instytucja-zarzadzajaca

c. Kontrola krzyzowa — kontrola ta realizowana bedzie w sytuacji, gdy
realizujesz wiecej niz jeden projekt lub gdy realizowate$ projekty w latach
2007-13. W trakcie tej kontroli sprawdzane bedzie, czy w ramach kilku
projektéw nie byty finansowane te same wydatki. W kontroli tej nie
uczestniczysz — prowadzona jest ona bowiem na podstawie danych
zgromadzonych w systemie informatycznym. Mozesz dowiedzie¢ sie o nigj
tylko wéwczas, gdy zachodzi podejrzenie podwdjnego finansowania i
zostaniesz poproszony o przedtozenie konkretnych dokumentéw do

weryfikaciji;

2. Kontroli na zakonczenie projektu — w ramach tej kontroli instytucja
sprawdza kompletnos¢ i zgodno$¢ z procedurami catej dokumentacii
zwigzanej z realizacjg projektu, ktérg zobowigzany jestes$ posiadaé. Zakres

czynnosci moze tez obejmowac kontrole w miejscu realizacji projektu;

3. Kontroli trwatosci — prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu —
co do zasady podczas tej kontroli sprawdzeniu podlega, czy nie zaszty w

projekcie niedozwolone modyfikacje polegajace na:

e zaprzestaniu dziatalnoéci produkcyjnej lub przeniesieniu jej
poza obszar wsparcia finansowany z Regionalnego Programu
dla wojewdédztwa wielkopolskiego,

e zmianie wtasnos$ci wspétfinansowanej infrastruktury, ktéra
daje przedsigbiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

e stotnej zmianie wptywajacej na charakter projektu, jego cele
lub warunki realizaciji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do
naruszenia jego pierwotnych zatozen.

Zachowanie okresu trwatosci monitoruje sie najczesciej na bazie
wypetnianej przez Ciebie ankiety, jednak czes¢ projektéw podlega

kontroli w miejscu ich realizacji;

W przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS, ktére nie
sg inwestycjami w infrastrukture lub inwestycjami
produkcyjnymi i ktére podlegaja obowigzkowi utrzymania
inwestycji zgodnie z obowigzujacymi zasadami pomocy
panstwa, podczas kontroli sprawdzeniu podlega czy nie
zaszty w projekcie niedozwolone modyfikacje polegajace na:



- zaprzestaniu dziatalnosci produkcyjnej
- relokacji dziatalnosci produkcyjnej w okresie ustalonym w
tych zasadach

4. Innym kontrolom — realizowanym na podstawie odrebnych przepiséw
bezposrednio przez Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, Instytucje
Audytowa (czyli wtasciwy Urzad Kontroli Skarbowej) lub Najwyzszg Izbe
Kontroli. Instytucje te moga weryfikowac prawidtowo$¢ prowadzenia
zamoéwien publicznych, ocen oddziatywania na srodowisko lub udzielania

pomocy publiczne;.

Il. Termin kontroli

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu lub w Twojej
siedzibie zostaniesz poinformowany pisemnie, z co najmniej kilkudniowym
wyprzedzeniem. Kontrole dotyczace projektéw sg ujete w rocznych

planach kontroli na dany rok obrachunkowy.

Kontrola dorazna przeprowadzana jest natomiast bez uprzedniego
poinformowania lub jeden dzien roboczy przed jej przeprowadzeniem.
Decyzja o takiej kontroli podejmowana jest na skutek stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas realizacji projektu lub podejrzenia ich

wystapienia.

Zakres kontroli

W trakcie kontroli sprawdzany jest faktyczny stan realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i rzeczowym oraz zgodnos¢ jego realizacji z
umowa o dofinansowanie projektu. Sprawdzana jest przede wszystkim

dokumentacja, w tym:

1. Dokumenty finansowe

e oryginaty dowodow ksiegowych, w tym przede wszystkim
faktur, rachunkéw, not ksiegowych, list ptac oraz zawieranych
umow;



e dokumenty potwierdzajgce optacenie dokumentéw

przedstawionych do rozliczenia, czyli wyciggi bankowe,
potwierdzenia przelewodw, raporty kasowe, dowody KP i KW,

e obowigzujgca w Twojej firmie polityka rachunkowosci;
e wyodrebniona ewidencja ksieggowa wraz z zestawianiem

obrotéw i sald.

Ponadto ocenie podlegajg dokumenty potwierdzajace przyjecie

zakupionych produktéw do ewidencji ksiegowe;j tj. dokumenty OT,

ewidencja $rodkéw trwatych oraz ksiegi inwentarzowe.

2. Dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ dziatan projektowych z

politykami wspoélnotowymi, w tym przede wszystkim:

e ogtoszenia o naborze na wolne stanowiska pracy
® uMoOwy O prace
o certyfikaty Srodowiskowe

3. Dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ zrealizowanych dziatan z
Ustawa Prawo zamowien publicznych lub zasada
konkurencyjnosci.

Najczesciej weryfikacji podlega:

spos6b szacowania warto$ci zaméwienia
upublicznienie tresci ogtoszenia o zamowieniu
potwierdzenie przestania zapytan ofertowych do
potencjalnych dostawcéw

uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

raport z udzielonego zamowienia

tres¢ umowy podpisanej z wytonionym wykonawcg lub
dostawca

4. Dokumenty potwierdzajace osiagniecie zatozonych wskaznikéw

produktéw/rezultatéow.

Moga to byé na przyktad:

umowa i faktura zakupu $rodkéw trwatych przewidzianych w
projekcie

umowy i biezgce dokumenty potwierdzajgce deklarowane
zwiekszenie zatrudnienia

umowy potwierdzajgce nawigzanie wspotpracy z innymi
podmiotami, wskazanymi we wniosku o dofinansowanie
uzyskane certyfikaty



5. Procedury archiwizacji dokumentacji projektowej

Korzystajac ze srodkdéw z Regionalnego Programu dla
wojewoOdztwa wielkopolskiego przyjmujesz na siebie obowigzek
archiwizacji petnej dokumentaciji projektowej w siedzibie swojej

firmy, przez okres wskazany w umowie dotacji.
6. Dziatania informacyjno-promocyjne, miedzy innymi:

e oznakowanie dokumentacji i korespondencji prowadzonej w
zwigzku z realizacjg projektu
e oznakowanie dofinansowanych srodkéw trwatych
e oznakowanie miejsca realizacji projektu.
7. Oprécz dokumentow kontrolerzy moga tez naocznie sprawdzic,
czy zakupione sprzety, maszyny i urzadzenia sg zgodne z opisem

przedstawionym przez Ciebie we wniosku o dofinansowanie.

Po kontroli

Po zakonczeniu kontroli zostaje sporzadzona informacja pokontrolna.
Otrzymasz jg w celu zapoznania sie z jej trescig. Jezeli nie masz zadnych
uwag, podpisujesz dokument. Jezeli nie zgadzasz sie z informacjg
pokontrolng, masz 14 dni na wniesienie pisemnych zastrzezen do jej

tresci.

Jezeli podczas kontroli wykryte zostang nieprawidtowosci, otrzymasz

zalecenia pokontrolne wraz z terminem ich wypetnienia.

Wydatki poniesione w sposéb nieprawidtowy muszg zosta¢ objete korektg
wysokosci przyznanego dofinansowania, a doktadnie jego
pomniejszeniem, gdyz nie mozna kwot wycofywanych z projektu
przeznaczaé na inne wydatki w tym samym projekcie. W skrajnych
wypadkach moze to prowadzi¢ nawet do catkowitej utraty dofinansowania

lub rozwigzania umowy.
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