Poznaj proces podpisywania umowy

Podpisanie umowy o dofinansowanie jest zwieniczeniem procesu
ubiegania sie o przyznanie unijnego wsparcia. Dowiedz sie, co musisz
dotgczy¢ do umowy, jak musisz zabezpieczy¢ wykonanie projektu

oraz pobierz wzor umowy.

Informacja o wybraniu projektu do
dofinansowania

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej i merytorycznej instytucja udzielajaca
dotacji publikuje liste projektéw, ktdre uzyskaty pozytywng ocene. Jednak
samo znalezienie sie na takiej liscie nie jest jeszcze potwierdzeniem
uzyskania dotacji. Wptyw na to, ile i jakie podmioty otrzymajg
dofinansowanie, moze réwniez mie¢ wysokos¢ puli sSrodkéw do
rozdysponowania w danym konkursie. Moze sie zdarzy¢ tak, ze nie
wystarczy ich dla wszystkich pozytywnie ocenionych projektéw. Wowczas

Instytucja Zarzadzajaca podejmuje decyzje o wyborze do dofinansowania

najwyzej sklasyfikowanych przedsiewzie¢, bgdz tez o powiekszeniu puli

Srodkow, jesli jest to mozliwe.

Procedura podpisania umowy rozpoczyna sie w momencie otrzymania
oficjalnego pisma potwierdzajgcego przyznanie wsparcia na realizacje
projektu. Zawiera ono réwniez informacje o dokumentach, jakie musisz
zgromadzi¢ do podpisania umowy oraz terminie, w ktorym powinienes
dopetnié niezbednych formalnosci. Jezeli realizujesz projekt w
partnerstwie, strong umowy jest partner wiodacy, na ktérym spoczywa

réwniez odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu.

Wymagane dokumenty

Lista dokumentoéw niezbednych do podpisania umowy sktada sie z pozycji
obowigzkowych dla wszystkich wnioskodawcéw oraz takich, ktére sg
opcjonalne w zalezno$ci od specyfiki programu i projektu objetego
wsparciem. Szczegotowy wykaz wymaganych od ciebie ztgcznikow

znajduje sie w dokumentacji konkursu, w ktérym ubiegasz sie o dotacje.
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Ich liste otrzymasz takze wraz z informacjg zawierajgcq zaproszenie do

podpisania umowy o dofinansowanie.

Wykaz dokumentéw moze sie r6znié, w zaleznosci od tego, jaki projekt
realizujesz oraz jakiego rodzaju podmiot reprezentujesz. Przyktadowo
przedsiebiorcy realizujacy projekty przyczyniajgce sie do rozwoju firmy,
najczesciej zobowigzani sg dostarczyc:

1. dokumenty rejestrowe firmy (w tym aktualny wyciag z Centralnej
Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub odpis
Krajowego Rejestru Sgdowego; zaswiadczenie o nadaniu NIP i
REGON);

2. kopie umowy o prowadzeniu rachunku bankowego;

3. dokumenty potwierdzajgce ustanowienie zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy (np. weksel, gwarancja bankowa,
poreczenie);

4. aktualne zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami publicznymi
(np. sktadkami ZUS, podatkami),

5. dokumenty Srodowiskowe, potwierdzajace, ze realizowany projekt
nie bedzie negatywnie wptywat na srodowisko naturalne,

6. odwiadczenia (np. o statusie mikro, matego lub Sredniego
przedsiebiorstwa; dysponowaniu nieruchomoscig na potrzeby
realizacji projektu; kwalifikowalnosci podatku VAT, itp.),

7. inne dokumenty zwigzane ze specyfikg beneficjenta, projektu albo
wymagane przez instytucje przyznajacg dofinansowanie.

Formy zabezpieczenia

Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie wymagane jest wniesienie
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu. Potwierdzajacy je
dokument stanowi jeden z obligatoryjnych zatgcznikéw. Obowigzek ten nie
dotyczy wytgcznie panstwowych jednostek budzetowych. Zabezpieczenie
sktadane jest przewaznie w formie weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa, jednak przy wiekszych projektach moze by¢ wymagana inna
forma, np. cesja praw z polisy ubezpieczeniowej, hipoteka, poreczenie,
gwarancja bankowa czy zastaw rzeczowy bgdz rejestrowy.
Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejsza, niz
wysokos$¢ przyznanego dofinansowania. Jest ono uruchamiane wtedy,

kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest



zobowigzany do zwrotu dofinansowania, a tego nie robi bgdz nie moze
zrobi¢ (nie ma wystarczajacych $rodkow). Zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy o dofinansowanie zostaje zdeponowane w instytucji

udzielajgcej wsparcia.

Gléwne postanowienia umowy

Umowa o dofinansowanie opisuje Twoje zobowigzania i uprawnienia oraz

harmonogram realizacji projektu i jego budzet. W jej tre$ci okreslone sa:

strony umowy;

wysokos$¢ i warunki, na jakich zostanie przekazane dofinansowanie;

szczegOty dotyczace zasad realizacji i rozliczania projektu;

obowigzki zwigzane z biezacym monitorowaniem przebiegu

projektu;

zasady dokonywania kontroli projektu przez uprawnione instytucje;

e zasady postepowania w sytuacjach, gdy doktadne wykonanie
umowy stanie sie niemozliwe, czyli np. reguty dokonywania zmian w
projekcie, sytuacje, w ktérych umowa moze byé wypowiedziana
badz rozwigzana;

e wskazanie obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w projekcie;

e zagadnienia zwigzane z ochrong danych osobowych;

e zobowigzanie do ponoszenia wszystkich wydatkdéw w sposob
racjonalny i konkurencyjny;

e wskazanie, ze caty projekt musi by¢ realizowany z poszanowaniem

przepisdw prawa krajowego i unijnego.

Przedmiotem umowy o dofinansowanie jest realizacja zaproponowanego
przez Ciebie projektu tak, jak opisate$ to we wniosku o dofinansowanie.
Stanie sie on zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie, a wszelkie
ewentualne zmiany w nim bedg wymagaty zatwierdzenia przez instytucje

udzielajgcg wsparcia, a czasem takze podpisania aneksu do umowy.

Srodki otrzymasz tylko wéwczas, gdy wypetnisz wszystkie obowiazki, jakie
na Tobie spoczywajg. Dotacja lub jej czes¢ moze by¢ odebrana, jezeli
realizujesz projekt niezgodnie z zatozeniami, o ktérych pisate$ we wniosku
o dofinansowanie lub nie osiagnate$ zamierzonego celu (np. nie kupite$

tego, o czym pisate$ we wniosku, nie zatrudnite$ tyle oséb, ile



zadeklarowates). Catos¢ lub czesé dotacji bedziesz tez musiat zwrécic
jezeli nie dochowasz obowigzujacych procedur zwigzanych na przykfad z
wyborem dostawcéw lub ustugodawcow. Jezeli w trakcie realizacji projektu
pojawi sie potrzeba jego modyfikacji poinformuj o tym niezwtocznie
instytucje, z ktérg zawartes umowe o dofinansowanie. Jezeli Twoje
potrzeby beda sie miescity w zakresie dopuszczalnych zmian,

sporzadzony zostanie aneks do umowy.
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